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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS
DIRECCION DE GOBERNACION

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO TRAMITE X SERVICIO

Cierre de calle para eventos

DESCRIPCION

Es una autorizacion que se otorga para la realizacion de un evento familiar (boda, bautizo, primera comunién, presentacion, etc.),
en via publica. -

FUNDAMENTO JURIDICO Articulo 153 del Bando Municipal vigente.

La sefidlada en el
documento

PRESENCIAL HiBRIDO DE PUNTA A PUNTA

DOCUMENTO A OBTENER Permiso por escrito VIGENCIA DEL DOCUMENTO

Envia la solicitud con los requisitos
solicitados al comeo: No aplica
gobailacomulco@gmail.com.mx

Acudir a las oficinas de Ia Direccién de
Gobernacion

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

£EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

Cudndo requieran hacer uso de la via publica.

Si, previo a la autorizacion se realiza una inspeccion ocular al lugar que indica en su solicitud.

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud dirigida al Lic. Nicolds Martinez 5i . Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Romero, Presidente Municipal Unidos Mexicanos y arficulo 153 del Bando
Constitucional de Atlacomuico, Municipal vigente.
especificando dia, hora y lugar del
evento. Manual de Procedimientos de la Direccion de
Gobernacién vigente. Procedimiento
La solicitud puede ser escrifo libre o "Autorizacién para ciere de calle para eventos”
puede descargar el formato de solicitud Paginas 18-23 (para todos los requisitos).
en la pdgina oficial del Ayuntamiento
hitps://atlacomulco.gob.mx/cataloqo-
de-formatos/, en el aparfado del
Catdlogo de Formatos y dandole clic al
&rea de la Direccion de Gobernacion.
2. Identificacion oficial vigente.
3. Croquis de ubicacion
4.  Visto bueno del Delegado o COPACI. NO !
5. Fima de vecinos de que estdn de i No
acuerdo para el clerre de calle.
6. Puede enviar la solicitud y requisitos al Sl No
correo electrénico ;
e e o o Si NO
gobatlacomulco@gmail.com.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
No aplica No aplica No aplica No aplica
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud dirigida al Lic. Nicolas Martinez si 1 Articulo 8 de la Constitucion Politica de los Estados
Romero, Presidente Municipal Unidos Mexicanos.
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Constitucional de Allacomulco,
especificando dia, hora y lugar del

evento.

Identificacion oficial vigente. Articulo 2.5 Bis del Cédigo Civil del Estado de
México.
PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

El ciudadano acude a la Direccién de Gobernacion o bien ingresa a la pdgina oficial del Ayuntamiento de Aflacomulco vy
descarga el formato de sclicitud en el apartado Catdlogo de Formato del Municipio de Atlacomulco, especificamente en
la Direccién de Gobermnacién.

2. Requisita el formato y entrega documentos, o bien los envia al comeo de goballacomulco@gmail.com, anexando la
documentacion comrespondiente, asi como una direccidn de coreo electrénico para notificaciones. &

3. Espera el plazo de respuesta de 1 dia o de forma inmediata, siempre y cuando cumpla con los requisitos requeridos.

4, LaDireccién de Gobernacion puede entregar la respuesta de forma inmediata siempre y cuando cumpla con los requisitos,
o bien se le informa Ia respuesta al ciudadano o civdadana mediante comreo elecirénico, para gque acuda por su respuesta.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 1 dia hdbil.

$631.00 (Seiscientos treinta y uno 00/100 M.N,)

FUNDAMENTO JURIDICO Acta de Cabildo XLI Sesion Ordinaria de fecha 15 de enero de 2026.

TARJETA DE " TARJETA DE
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA N/A
iDONDE PODRA PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL :
SUJETO OBLIGADO PARA No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

PREVENIR AL SOLICITANTE

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL ;
SOLICITANTE PARA CUMPLIR No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica
CON LA PREVENCION

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No aplica FUNDAMENTO JURIDICO No aplica

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL 1. E ciudadano deberd cumplir con todos los requisitos establecidos, para poder emitir de
TRAMITE O SERVICIO forma inmediata el permiso solicitado, o bien seria un dia hdbil de respuesta.

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Gobernacién Direccién de Gobernacion

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Lic. Héctor Cruz Calixto

COLONIA Colonia Centro c. P 50450
CALLE Calle Fermin J. Villaloz NOM, INT. SIN NUM. EXT 2
DiAS DE ATENCION De Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION De 09:00 a 16:00 horas.
LADA 712 TELEFONO 1617257 CORREO gobatlacomulco@gmail.com

FORMATOS DESCARGABLES
go-de-formatos/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 sCon cudntos dias de anticipacién se tiene que ingresar la solicitud de permiso?
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RESPUESTA Con diez dias habiles de anticipacién al evento.

PREGUNTA FRECUENTE 2 sSeguridad POblica acude a verificar el evento?

RESPUESTA No, en caso de gue requiera seguridad, tendrd que acudir directamente a las instalaciones de la
Comisaria Municipal para solicitar la presencia de los elementos de seguridad en el evento.

En caso de no acudir a las oficinas de la Direccién de Gobernacion, zde qué otra forma podria
FRRGUN, FRECUENTE S realizar el framite?

RESPUESTA En la pagina web oficial del Ayuntamiento. En el apartado de Catalogo de Formatos de la Direccién
de Gobernacidn, podrd descargar el formate y deberd de concluirlo de manera presencial.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica

RESPONSABLE )

4
LIC. ?g’fén'cuuz CALIXTO
DIRECTOR DE GOBERNACION

VALIDO Y AUTORIZO

LIC. HECTGRFRUZ CALIXTO
DIRECTORDE GOBERNACION

FECHA DE ACTUALIZACION

| l/marzo/2026




